ORDIN nr. 5.559 din 22 noiembrie 2013
privind regimul manualelor scolare in invdtdmantul preuniversitar

EMITENT: MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE
PUBLICAT IN: MONITORUL OFICIAL nr. 186 din 14 martie 2014
Data intrarii in vigoare : 14 martie 2014

In baza prevederilor Legii educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificdrile si
completdrile ulterioare,

in conformitate cu Hotdrdrea Guvernului nr. 1.401/2009 privind infiintarea,
organizarea si functionarea Centrului National de Evaluare si Examinare, cu
modificdrile ulterioare,

in temeiul Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 34/2006 privind atribuirea
contractelor de achizitie publicd, a contractelor de concesiune de lucrdri publice
si a contractelor de concesiune de servicii, aprobatd cu modificdri si completari
prin Legea nr. 337/2006, cu modificdrile si completdrile ulteriocare, precum si al
prevederilor Legii nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificdrile si
completdrile ulterioare,

in conformitate cu Hotdrdrea Guvernului nr. 396/2002 privind unele mdsuri
referitoare la procedura de elaborare a proiectelor de acte normative cu relevanta
asupra mediului de afaceri si cu Hotdrdrea Guvernului nr. 185/2013 privind
organizarea si functionarea Ministerului Educatiei Nationale, cu modificdrile si
completdrile ulterioare,

ministrul educatiei nationale emite prezentul ordin.

ART. 1

Se aprobd Metodologia de asigurare si de gestionare a manualelor scolare pentru
invataméntul preuniversitar, prevdzutd in anexa nr. 1, care face parte integrantd
din prezentul ordin.

ART. 2

Se aprobd Procedura de achizitie a manualelor scolare pentru invdtdméntul
preuniversitar, prevazutd in anexa nr. 2, care face parte integrantd din prezentul
ordin.

ART. 3

Se aprobd Metodologia de evaluare a calitatii proiectelor de manuale scolare
pentru invatamantul preuniversitar, prevdzutd in anexa nr. 3, care face parte
integranta din prezentul ordin.

ART. 4

Se aproba Metodologia de constituire si de functionare a Corpului evaluatorilor
de proiecte de manuale scolare pentru Invataméntul preuniversitar, prevdzutd in
anexa nr. 4, care face parte integrantd din prezentul ordin.

ART. 5

La data intrdrii iIn vigoare a prezentului ordin, Ordinul ministrului educatiei,
cercetdrii si tineretului nr. 5.913/2008 pentru aprobarea Metodologiei privind
regimul manualelor scolare in invatdmantul preuniversitar, publicat in Monitorul
Oficial al Roméniei, Partea I, nr. 28 din 14 ianuarie 2009, se abroga.

ART. 6

Directia generald educatie si invatare pe tot parcursul vietii, Directia
generald invdtdmant in limbile minoritadatilor, Directia generald buget-finante,




Centrul National de Evaluare si Examinare, inspectoratele scolare judetene/al
municipiului Bucuresti si unitdtile de iInvdtdmant duc la indeplinire prevederile
prezentului ordin.

ART. 7

Prezentul ordin se publica in Monitorul Oficial al Roméniei, Partea I.

Ministrul educatiei nationale,
Remus Pricopie

Bucuresti, 22 noiembrie 2013.
Nr. 5.559.

ANEXA 1

METODOLOGIE
de asigurare si de gestionare a manualelor
scolare pentru invataméntul preuniversitar

CAP. I
Dispozitii generale

ART. 1
(1) Prezenta metodologie reglementeaza cadrul general de asigurare si de
gestionare a manualelor scolare, in vederea utilizdrii lor in invatamantul

preuniversitar.
(2) In unitdtile de invitdmant se utilizeazd doar manuale scolare aprobate de
Ministerul Educatiei Nationale - denumit in continuare MEN.

(3) Manualul scolar este un instrument de lucru al elevului, elaborat in
conformitate cu programa scolard. In sistemul de invitdmdnt preuniversitar
manualele scolare se prezintd in fiecare dintre urmdtoarele forme:

a) varianta tiparita;

b) varianta digitald, accesibild pe dispozitiv de stocare extern si pe
platforma www.manuale.edu.ro

(4) In baza libertdtii initiativei profesionale, cadrele didactice selecteazda
si recomandad elevilor, pentru utilizarea in procesul de predare-invatare-evaluare,
doar manuale scolare aprobate de MEN.

ART. 2

Centrul National de Evaluare si Examinare, denumit in continuare CNEE, organ de
specialitate al administratiei publice centrale, cu personalitate juridica, aflat
in coordonarea MEN, asigurd cadrul general privind regimul manualelor scolare 1in
invdtamantul preuniversitar.

ART. 3

(1) Sesiunile de evaluare a proiectelor de manuale scolare pot fi initiate in
oricare dintre urmdtoarele situatii:

a) au fost operate modificdri la nivelul curriculumului national si au fost
introduse discipline/module de pregdtire noi;

b) s—au elaborat programe scolare noi pentru anumite discipline/module de
pregatire;

c) existd discipline/module de pregdtire fard manuale scolare aprobate;

d) au fost modificate in proportie de minimum 25% programele scolare la anumite
discipline/module de pregdtire.



(2) Pentru organizarea evaludrii, aprobdrii si achizitiondrii manualelor
scolare, CNEE elaboreaza Calendarul pentru achizitionarea manualelor scolare pentru
invdtamantul preuniversitar, denumit in continuare Calendar. Acest document
cuprinde termene iIn conformitate cu Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 34/2006
privind atribuirea contractelor de achizitie publicd, a contractelor de concesiune
de lucrari publice si a contractelor de concesiune de servicii, aprobatad cu
modificdri si completdri prin Legea nr. 337/2006, cu modificdrile si completdrile
ulteriocare, pentru procedura de licitatie deschisa.

(3) Proiectele de manuale scolare aprobate In urma procesului de licitatie sunt
cuprinse in Catalogul manualelor scolare pentru invatdméntul preuniversitar,
denumit in continuare Catalog.

ART. 4
In sensul prezentei metodologii, se definesc urmdatorii termeni:
a) ofertanti - autori individuali/grupuri de autori/unitdti economice care au

capacitate de realizare si distributie a manualelor scolare;

b) pagina de gardd - prima pagind a manualului scolar, care cuprinde, in
ordine, numele disciplinei/al modulului de pregdtire, in limba romdnd sau, dupd
caz, In limba romdnd si in limbile minoritdtilor nationale, clasa/nivelul de
studiu, filiera, profilul, specializarea, numele autorilor, numdrul ordinului
ministrului educatiei nationale pentru aprobarea programei, numdrul ordinului
ministrului educatiei nationale prin care proiectul de manual scolar a fost
aprobat;

c) platforma www.manuale.edu.ro — aplicatie software dedicatd, care cuprinde,
intr-o bibliotecd virtuald, variantele online ale manualelor scolare pentru toate
disciplinele/modulele de pregdtire si care oferd posibilitatea accesadrii publice a
acestora, asigurand un mediu unitar de distributie pentru varianta digitalad a
manualului scolar si deservind diferite tipuri de utilizatori, cum ar fi: elevi,
profesori, pdrinti, cadre didactice de specialitate, experti in formare
profesionalad;

d) proiect de manual scolar - propunere de manual scolar, prezentatd in
conformitate cu specificatiile tehnice din caietul de sarcini, depusd de cdtre un
ofertant, in vederea evaludrii si aprobdrii prin ordin al ministrului educatiei
nationale;

e) titlu de manual scolar - ansamblu de informatii care conduc la identificarea
manualelor scolare dupd denumirea disciplinei/a modulului de pregdtire,
clasa/nivelul de studiu, filierd, profil, specializare, numdrul ordinului
ministrului educatiei nationale cu care a fost aprobat, ofertant;

f) variantd digitald a manualului scolar - formda electronicd a manualului
scolar, distribuitad pe dispozitiv de stocare extern odatd cu varianta tiparita,
care este utilizata atét in procesul de predare-invatare-evaluare, cé&t si in mod
individual;

g) varianta online a manualului scolar - variantd digitalda a manualului scolar
inclusa in platforma www.manuale.edu.ro

CAP. II
Aprobarea manualelor scolare

ART. 5

(1) Proiectele de manuale scolare selectate in urma licitatiei se aprobd prin
ordin al ministrului educatiei nationale.

(2) Pe pagina de garda a manualului scolar se noteaza urmdatorul text: "Manualul
scolar a fost aprobat prin Ordinul ministrului educatiei nationale nr. ... din ...,



in urma evaludrii, si este realizat in conformitate cu programa scolard aprobata
prin Ordinul ministrului educatiei nationale nr. ... din .... ."

(3) Pe pagina a doua a manualelor scolare apare numarul de telefon european
116.111 de asistenta pentru copii.

(4) Pe pagina a treia a abecedarelor, a manualelor de comunicare in limba
romadna pentru ciclul primar, de comunicare in limba maternd pentru ciclul primar,
de limba si literatura romdnad, de limba si literatura maternd, de istorie apare
textul imnului national, in conformitate cu prevederile legale in vigoare.

ART. 6

(1) Viabilitatea manualelor este de 4 ani scolari, iIncepénd cu primul an scolar
de dupa incheierea sesiunii de evaluare, cu posibilitate de extindere pentru inca 2
ani scolari, cu conditia reevaludrii lor.

(2) Un exemplar din fiecare manual scolar devine exemplar de referintd, care se
padstreaza la CNEE péna la iesirea din uz a manualului respectiv.

ART. 7

Pentru fiecare manual scolar aprobat, ofertantii au obligatia de a mentiona
numele a doi referenti: un referent din invatdmé&ntul preuniversitar, cu doctorat
sau cu gradul didactic I, si un referent, cadru didactic universitar, avéand cel
putin functia didactica de lector, cu titlul stiintific de doctor.

CAP. ITII
Evidenta manualelor scolare

ART. 8

(1) La nivel national, CNEE coordoneaza evidenta manualelor scolare aprobate.

(2) Evidenta manualelor scolare se realizeazd prin Catalog si printr-o
aplicatie electronicd, disponibila pe platforma www.manuale.edu.ro

ART. 9

(1) Catalogul cuprinde titlurile de manuale scolare aprobate prin ordin al
ministrului educatiei nationale, pe clase/nivel de studiu, filierd, profil,
specializare, ofertanti, precum si modul de achizitionare a acestora.

(2) Catalogul este actualizat anual de catre CNEE, iIn conformitate cu
documentele oficiale care atestd aprobarea lor pentru utilizare in sistemul de
invdtdmdnt preuniversitar si/sau suspendarea/retragerea temporard/radierea
titlurilor de manuale scolare.

(3) Catalogul este publicat pe website-urile MEN si CNEE si este inclus in
platforma www.manuale.edu.ro

ART. 10

(1) CNEE gestioneaza platforma www.manuale.edu.ro, care cuprinde Catalogul,
precum si varianta online a fiecdrui manual scolar.

(2) Platforma www.manuale.edu.ro cuprinde si o aplicatie electronica ce permite
completarea de cdtre cadrele didactice selectate intr-un esantion a Raportului
asupra corectitudinii stiintifice si a calitdtii metodice a manualelor scolare
utilizate in procesul de predare-invatare-evaluare, precum si monitorizarea
evidentei manualelor scolare existente.

CAP. IV
Gestionarea manualelor scolare

ART. 11
La nivelul inspectoratelor scolare, gestionarea manualelor scolare este
coordonatd de cdtre un responsabil cu manualele scolare si de cdatre seful



depozitului de carte scolard constituit la nivelul Jjudetului/municipiului
Bucuresti.

ART. 12

Responsabilul cu manualele scolare de la nivelul inspectoratelor scolare are
urmdtoarele atributii:

a) intocmeste baza de date pentru evidenta manualelor scolare, in conformitate
cu informatiile furnizate de fiecare unitate de invatdmant;

b) acordd asistentd unitdtilor de invatamant in evidenta si gestionarea
manualelor scolare;

c) actualizeazada anual baza de date a manualelor scolare existente la nivel
local;

d) intocmeste raportul anual privind situatia manualelor scolare existente la
nivel local, pe care i1l inainteaza CNEE;

e) monitorizeazd redistribuirea manualelor scolare existente iIntre unitdtile de
invdtamant.

ART. 13

Atributiile sefului de depozit de carte scolard sunt urmdtoarele:

a) gestioneaza manualele scolare la nivelul depozitului de carte scolarad;

b) participa la derularea achizitiondrii manualelor scolare noi, precum si la
procesul de completare a stocurilor cu manuale scolare reeditate;

c) monitorizeazad, pe ofertanti/titluri de manuale scolare si clase/niveluri de
studiu, rulajul de manuale scolare in/din depozit;

d) primeste in depozit, de la ofertanti, manualele scolare comandate de cdatre
inspectoratele scolare;

e) realizeazda distribuirea manualelor scolare din depozitul de carte scolara in
unitdtile de iInvdtdmant.

ART. 14

(1) La nivelul fiecdrei unitati de invatdmént, evidenta si gestionarea
manualelor scolare este coordonatd de cdtre un responsabil care face parte din
personalul didactic sau din cel didactic auxiliar, numit prin decizie interna a
unitdatii de iInvdtamant.

(2) Responsabilul cu manualele scolare la nivelul unitdtii de invatdmént are
urmatoarele atributii:

a) intocmeste si pdstreaza evidenta manualelor scolare existente In unitatea de
invatdamant, pe care o transmite responsabilului cu manualele scolare de la nivelul
inspectoratelor scolare;

b) actualizeaza anual baza de date a manualelor scolare;

c) intocmeste evidenta privind deficitul de manuale scolare, in vederea
redistribuirii de cdtre inspectoratele scolare a manualelor scolare iIntre unitdtile
de iInvdtdmant;

d) caseazd manualele scolare care nu mai pot fi utilizate din cauza gradului de
uzurd fizicd si/sau morald, precum si pe cele a cdror viabilitate a expirat.

CAP. V
Reevaluarea manualelor scolare

ART. 15

(1) Manualele scolare sunt supuse unuil proces periodic de analiza pe perioada
viabilitatii acestora.

(2) Dupd primul an de viabilitate a manualelor scolare si, optional, péna la
expirarea viabilitdtii acestora, cadre didactice selectate iIntr-un esantion
completeaza Raportul asupra corectitudinii stiintifice si a calitdtii metodice a



manualelor scolare utilizate in procesul de predare-invatare-evaluare, denumit in
continuare Raport, in aplicatia electronicd disponibild pe platforma
www.manuale.edu.ro

(3) Dupad centralizarea rapoartelor completate de cdtre cadrele didactice din
esantion, CNEE realizeazd reevaluarea manualelor scolare, in conformitate cu
Metodologia de evaluare a calitdtii proiectelor de manuale scolare pentru
invatamantul preuniversitar, cuprinsd in anexa nr. 3 la ordin.

ART. 16

(1) Dupad reevaluarea manualelor scolare, CNEE transmite ofertantilor un Raport
in care sunt specificate observatii in vederea imbundtdtirii continutului
manualului.

(2) Ofertantii opereazd modificdrile cuprinse in Raport si depun forma finald
imprimatd si varianta digitald a acestuia, depunere consemnatd in registrul de
intrare-iesire al CNEE.

(3) CNEE desemneaza un evaluator pentru verificarea operdrii modificdrilor in
urma observatiilor cuprinse in Raport; evaluatorul desemnat consemneazda intr-un
proces-verbal respectarea/nerespectarea operdrii acestora.

(4) In situatia in care se constatd faptul c& nu au fost operate toate
modificdrile in urma observatiilor cuprinse in Raport, manualul scolar este propus
pentru suspendare.

ART. 17

In situatii exceptionale, CNEE realizeazd reevaluarea unor manuale scolare, in
vederea suspenddrii/retragerii temporare din uz a acestor manuale scolare.

CAP. VI
Dispozitii finale

ART. 18

(1) Pentru elevii apartinédnd minoritdtilor nationale, MEN asigurd manuale
scolare care pot fi:

a) manuale elaborate in limba de predare a minoritdatilor nationale;

b) manuale traduse din limba roménd;

c) manuale de import, avizate de MEN pentru titlurile needitate din cauza
tirajului redus.

(2) iIn invatamadntul preuniversitar se asigurd manuale scolare realizate direct
in limbile minoritdtilor, iIn vederea desfdsurdrii activitdtii de predare si de
educare la limba si literatura maternd, la istoria si traditiile minoritdtilor
nationale respective si la educatia muzicald pentru minoritdti. Manualele se
realizeazada pe baza programelor si a metodologiilor specifice elaborate de colective
de experti cunoscatori ai limbii si ai culturii minoritdt{ii nationale respective si
aprobate potrivit legii.

(3) In situatia in care existd solicitdri privind achizitionarea manualelor
scolare aprobate, traduse din limba romand in limbile minoritdtilor nationale,
ofertantii asigurd aceastd traducere, fiind responsabili de calitatea si acuratetea
traducerii.

ART. 19

(1) In invatdamadntul special se utilizeazd manuale scolare aprobate din
invatdamantul de masd, adaptate conform gradului si tipului de dizabilitate.

(2) Pentru elevii cu dizabilitdti, in activitatea didacticd se utilizeaza
manuale scolare aprobate, elaborate conform curriculumului din invatdméntul de
masd, adaptate in functie de tipul si gradul deficientei, sau manuale scolare
aprobate, elaborate conform unui curriculum specific.



(3) Pentru invatamantul special se urmdreste:

a) adaptarea manualelor scolare aprobate pentru invataméntul de masd;

b) aprobarea unor noi proiecte de manuale scolare, realizate exclusiv pentru a
fi utilizate in invataméntul special.

(4) Elevii cu deficientd mintald din scolile speciale studiaza dupd un
curriculum specific, utilizadnd manuale scolare aprobate, adaptate nevoilor de
dezvoltare, instruire si formare, in raport cu gradul deficientei.

(5) Elevii cu deficientd de vedere studiaza dupd curriculumul din invadtdméntul
de masd, utilizadnd manuale scolare aprobate din invdatdméntul de masd, dar adaptate
din punctul de vedere al tehnoredactdrii, dupad cum urmeaza:

a) elevii ambliopi utilizeazd manuale realizate iIn baza unor mijloace asistive
specifice - suporturi vizuale aparte (contrast text-imagine-pagind si spatiere a
textului, caractere si dimensiuni compatibile cu gradul deficientei, imprimare
cromaticd adecvatd) si suporturi audio;

b) elevii nevazatori utilizeazd manuale tipdrite transcrise in alfabetul
Braille, iar cele digitale trebuie sa fie adaptate in consecinta.

(6) Elevii cu deficientd de auz studiazda dupd curriculumul din Invdtdmantul de
masd, adaptat in functie de tipul si gradul deficientei sau dupad un curriculum
specific, utilizdnd manuale scolare aprobate, adaptate in functie de tipul si
gradul deficientei.

ART. 20

Contractele de achizitie publicd a manualelor scolare avand ca obiect
furnizarea/achizitionarea de manuale scolare noi se incheie intre CNEE si
ofertantii interesati, iIn concordantd cu prevederile acordului-cadru de furnizare a
manualelor scolare si in conditiile prevazute de Procedura de achizitie a
manualelor scolare pentru invatdmédntul preuniversitar, cuprinsa in anexa nr. 2 la
ordin.

ART. 21

Contractele de achizitie publicd pentru completarea necesarului de manuale
scolare, avand ca obiect completarea stocului de manuale scolare prin reeditare, se
incheie intre inspectoratele scolare si ofertantii interesati, in concordantd cu
prevederile acordului-cadru de furnizare a manualelor scolare si in conditiile
prevazute de Procedura de achizitie a manualelor scolare pentru invatdméntul
preuniversitar, cuprinsd in anexa nr. 2 la ordin.

ART. 22

(1) Respectarea prevederilor prezentel metodologii este obligatorie pentru
toate persoanele implicate in activitdtile de asigurare si de gestionare a
manualelor scolare pentru invdatdmantul preuniversitar.

(2) Inc8lcarea normelor prezentei metodologii constituie abatere disciplinari
si atrage rdspunderea disciplinarad, conform legii.

(3) In cazul in care este angajatd rdspunderea disciplinard, persoanele
implicate sunt sanctionate disciplinar, iIn raport cu gravitatea abaterilor, conform
legislatiei iIn vigoare.

ANEXA 2
PROCEDURA
de achizitie a manualelor scolare
pentru invatdmantul preuniversitar
CAP. I

Dispozitii generale



ART. 1

(1) Prezenta procedurada reglementeazd modul in care se realizeazd achizitionarea
manualelor gscolare din fondurile alocate de Ministerul Educatiei Nationale, denumit
in continuare MEN, in vederea utilizdrii lor in invataméntul preuniversitar.

(2) Centrul National de Evaluare si Examinare, denumit in continuare CNEE,
organ de specialitate al administratiei publice centrale, cu personalitate
juridicd, aflat in coordonarea MEN, asigurd organizarea licitatiei in vederea
achizitiondrii manualelor scolare.

ART. 2

In sensul prezentei proceduri, se definesc urmitorii termeni:

a) achizitionare de manuale scolare - cumpdrarea din fondurile alocate de MEN a
manualelor scolare noi si/sau a manualelor scolare reeditate;

b) acord-cadru de furnizare a manualelor scolare - intelegere scrisa

intervenitd intre un ofertant si CNEE, al cdrei scop este stabilirea
elementelor/conditiilor esentiale care stau la baza contractelor de achizitie
publicd ce urmeazda a fi atribuite pe o perioadd de 4 ani, cu posibilitate de
extindere pentru incd 2 anij;

c) calendarul pentru evaluarea proiectelor de manuale scolare pentru
invatamantul preuniversitar - termene stabilite in conformitate cu Ordonanta de
urgentd a Guvernului nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie
publicd, a contractelor de concesiune de lucrdri publice si a contractelor de
concesiune de servicii, aprobatd cu modificdri si completdri prin Legea nr.
337/2006, cu modificdrile si completdrile ulteriocare, pentru procedura de licitatie
deschisa, denumit 1In continuare Calendar;

d) catalogul manualelor scolare aprobate pentru invataméntul preuniversitar -
listda oficiald care cuprinde titlurile de manuale scolare aprobate prin ordin al
ministrului educatiei nationale, denumit iIn continuare Catalog;

e) contract de achizitie publicd a manualelor scolare - contract subsecvent
acordului-cadru de furnizare a manualelor scolare, avand ca obiect
furnizarea/achizitionarea de manuale scolare noi si reeditate;

f) criterii tehnice de calitate - norme in baza cdrora proiectele de manuale
scolare sunt acceptate sau neacceptate;
g) evaluator de proiecte de manuale scolare - cadru didactic cu statut de

expert care are atributii in evaluarea proiectelor de manuale scolare; evaluatorul
proiectelor de manuale scolare are specialitatea disciplinei/a modulului de
pregdtire pentru care se propune proiectul si a parcurs un program de formare in
evaluarea proiectelor de manuale scolare;

h) ofertanti - autori individuali/grupuri de autori/unitdti economice care au
capacitate de realizare si distributie a manualelor scolare;

i) proiect de manual scolar - propunere de manual scolar, prezentatd in
conformitate cu specificatiile tehnice din caietul de sarcini, depusd de cdtre un
ofertant, iIn vederea evaludrii si a aprobdarii prin ordin al ministrului educatiei
nationale;

j) sesiune de evaluare a proiectelor de manuale scolare - perioada de timp
determinatd, pe parcursul careia se desfdsocard evaluarea proiectelor de manuale
scolare;

k) specificatii tehnice din caietul de sarcini - set de parametri care cuprind
cerintele obligatorii pentru realizarea proiectului de manual scolar.
ART. 3

Achizitionarea manualelor scolare cuprinde urmdtoarele etape:



a) anuntarea licitatiei in vederea achizitiondrii manualelor scolare se face pe
website-urile MEN, CNEE si in Sistemul electronic de achizitii publice (SEAP);

b) depunerea la CNEE a ofertelor corespunzatoare proiectelor de manuale scolare
in forma precizatd prin caietul de sarcini; pentru proiectele de manuale scolare
elaborate in limba de predare a minoritatilor nationale se depune si traducerea 1in
limba romdna a acestora;

c) evaluarea proiectelor de manuale scolare, in baza criteriilor tehnice de
calitate prevazute de Metodologia de evaluare a calitdtii proiectelor de manuale
scolare pentru invatdmadntul preuniversitar, cuprinsa in anexa nr. 3 la ordin;

d) transmiterea cdtre ofertanti a cererilor de clarificdri asupra calitatii
proiectului de manual scolar;

e) comunicarea rezultatelor evaludrii proiectelor de manuale scolare la
finalizarea procedurii de licitatie;

f) depunerea de catre ofertanti a eventualelor contestatii privind rezultatul
evaludrii proiectelor de manuale scolare;

g) elaborarea listei proiectelor de manuale scolare care au fost declarate
acceptate in urma procedurii de licitatie;

h) iIncheierea contractelor de achizitie publicd a manualelor scolare.

CAP. II
Desfdsurarea licitatiei de manuale scolare

ART. 4

(1) Pentru achizitionarea manualelor scolare pentru invatdmadntul obligatoriu,
CNEE organizeaza o procedurada de licitatie deschisd, conform Ordonantei de urgentd a
Guvernului nr. 34/2006, aprobatd cu modificdri si completdri prin Legea nr.
337/2006, cu modificdrile si completdrile ulteriocare, criteriul de atribuire fiind
oferta cea mai avantajoasa din punct de vedere economic.

(2) Licitatia in vederea achizitiondrii manualelor gscolare este organizatd pe
loturi.

ART. 5

(1) Licitatia in vederea achizitiondrii manualelor scolare se realizeazd pe
baza criteriilor tehnice de calitate si a ofertei financiare.

(2) Criteriile tehnice de calitate sunt cuprinse in Metodologia de evaluare a
calitdtii proiectelor de manuale scolare pentru invatdméntul preuniversitar,
prevazutd in anexa nr. 3 la ordin.

(3) Modul de acordare a punctajului pentru fiecare criteriu tehnic de calitate
si pentru oferta financiard se publicd odatda cu caietul de sarcini, la momentul
postdarii procedurii de achizitie in SEAP.

(4) Ponderea punctajului rezultat in urma evaludrii pe baza criteriilor tehnice
de calitate este de 50% din punctajul total.

(5) Ponderea punctajuluil pret rezultat in urma evaludrii ofertei financiare de
proiecte de manuale scolare este de 50% din punctajul total.

ART. 6

(1) Ofertantii pot participa la sesiunile de evaluare a proiectelor de manuale
scolare cu unul sau cu mal multe proiecte de manuale scolare pentru aceeasi
disciplind/modul de pregdtire pentru o clasd/nivel de studiu, filierd, profil,
specializare.

(2) Ofertantii isi asumd rdspunderea cu privire la respectarea prevederilor
legale in domeniul drepturilor de autor si al drepturilor conexe, printr-o
declaratie autentificatd, depusa la CNEE odata cu proiectul de manual scolar.




(3) In vederea acceptdrii pentru evaluare, ofertantii trebuie s& respecte
urmdtoarele cerinte:

a) proiectul de manual scolar trebuie sda fie depersonalizat, astfel incadt sa nu
contind numele autorilor, numele ofertantilor, sigla, alte semne particulare sau
date care pot conduce la identificarea acestora;

b) proiectul de manual scolar trebuie sd contind pe prima pagind, in ordine:
titlul disciplinei/al modulului de pregdtire, in limba romé&nd sau, dupd caz, in
limba roménd si in limbile minoritdtilor nationale, clasa, filiera, profilul,
specializarea, numdrul ordinului ministrului educatiei nationale pentru aprobarea
programei, numdarul de pagini al variantei tipdarite.

ART. 7

Depunerea ofertelor de proiecte de manuale scolare se face la CNEE in termenul
stabilit prin procedura de licitatie si este consemnatda in registrul de intrare-
iesire al CNEE.

ART. 8

(1) In cadrul comisiei de evaluare constituite de CNEE vor fi cooptati si
experti evaluatori din cadrul corpului evaluatorilor de manuale scolare.

(2) Evaluarea pe baza criteriilor tehnice de calitate se realizeaza conform
Metodologiei de evaluare a calitdtii proiectelor de manuale scolare pentru
invatdamantul preuniversitar, prevdzutd in anexa nr. 3 la ordin.

(3) Comisia de evaluare constituitda de CNEE iIntocmeste Raportul procedurii de
atribuire a contractului de achizitie de manuale scolare, denumit in continuare
Raportul procedurii, pe baza rapoartelor de evaluare iIntocmite de expertii
evaluatori pentru fiecare proiect de manual scolar; in Raportul procedurii se
calculeaza punctajul final al proiectului de manual scolar ca medie aritmetica, cu
doud zecimale, fard rotunjire, a punctajelor finale pentru criteriile tehnice de
calitate, acordate de evaluatori.

(4) Raportul procedurii cuprinde proiectele de manuale scolare acceptate,
respectiv neacceptate in urma procesului de evaluare pe baza criteriilor tehnice de
calitate.

(5) Proiectele de manuale scolare care au obtinut cel putin 43 de puncte din 50
posibile se consemneaza ca fiind proiecte de manuale scolare acceptate in urma
procesului de evaluare pe baza criteriilor tehnice de calitate.

ART. 9

(1) Comisia de evaluare constituitda de CNEE evalueaza oferta financiara a
proiectelor de manuale scolare astfel: pentru cel mai mic pret ofertat se alocda
punctajul maxim posibil, de 50 de puncte, iar pentru celelalte oferte se acorda un
punctaj care se calculeaza dupa formula:

Punctaj pret = (cel mai mic pret ofertat/pret ofertd) x 50.

(2) Punctajul pret pentru oferta financiard se calculeaza cu doud zecimale,
fara rotunijire.

(3) Ofertele de pret care au obtinut cel putin 43 de puncte din 50 posibile se
consemneazda ca fiind proiecte de manuale scolare acceptate in urma evaludrii
financiare.

CAP. ITII
Depunerea, rezolvarea contestatiilor si stabilirea céstigdtorilor licitatiei de
manuale scolare

ART. 10



Contestarea rezultatului procedurii de licitatie se face in conformitate cu
Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 34/2006, aprobatd cu modificdri si completdri
prin Legea nr. 337/2006, cu modificdrile si completdrile ulterioare.

ART. 11

Rezolvarea contestatiilor licitatiei se deruleazd in conformitate cu Ordonanta
de urgentd a Guvernului nr. 34/2006, aprobatd cu modificdri si completdri prin
Legea nr. 337/2006, cu modificdrile si completdrile ulterioare.

CAP. IV
Achizitionarea manualelor scolare pentru invatamdntul obligatoriu

ART. 12

In vederea achizitiondrii manualelor scolare pentru invdtdmdntul de stat si
pentru invataméntul obligatoriu, CNEE declarad cadstigdtoare ale licitatiei
proiectele de manuale scolare ale cdror punctaje cumulate sunt de minimum 86 de
puncte.

ART. 13

CNEE monitorizeaza achizitionarea manualelor scolare pentru invatamantul de
stat si pentru invataméntul obligatoriu, cu incadrarea in fondurile bugetare
alocate, pe baza comenzilor inspectoratelor scolare.

ART. 14

(1) Achizitionarea manualelor scolare pentru Invatamantul de stat obligatoriu
are la baza incheierea unuil acord-cadru de furnizare a manualelor scolare intre
CNEE, ca autoritate contractantd, si ofertantii interesati, ca operatori economici,
care prevede:

a) obligatiile pe care ofertantii si le-au asumat, conform specificatiilor
tehnice ale exemplarului de referintsd;

b) obligatiile ofertantilor de realizare si distributie a manualelor scolare;

c) specificarea pretului unitar de achizitie;

d) acordarea dreptului de liber acces pe toatd durata de viabilitate a
manualului scolar.

(2) Acordul-cadru de furnizare a manualelor scolare se incheie pe o perioadad de
4 ani, cu posibilitatea de extindere a perioadei, iIn urma unei reevaludri, pentru
incd 2 ani.

(3) In acordul-cadru de furnizare a manualelor scolare se prevede, in mod
expres, faptul cd ofertantii au obligatia de a asigura un stoc de manuale scolare
reeditate, la pretul unitar calculat, anual, dupd formula:

P(s) = P(ia) + [P(ia) x R(1)],

unde:

P(s) reprezintad pretul de achizitie a manualului scolar din noul stoc;

P(ia) reprezintd pretul initial de achizitie a manualului;

R(1) reprezinta rata de indexare, iIn procente.

(4) Rata de indexare este calculatd de cdtre Institutului National de
Statistica, denumit in continuare INS, ca indice al preturilor de consum pentru
postul de cheltuieli Cdarti scolare, pentru periocada cuprinsad intre luna in care s-a
incheiat contractul de achizitie si luna premergdtoare celei in care se face
solicitarea catre INS.

ART. 15

(1) La nivel local, inspectoratele scolare monitorizeaza distributia manualelor
scolare in unitdtile de invatdméant.

(2) Pentru activitatea de distributie a manualelor scolare in unitdatile de
invatamént, fiecare depozit judetean de carte scolara din cadrul inspectoratelor



scolare primeste o cotda de distributie de 10% din pretul de achizitie a fiecarui

manual scolar. Cota de 10% se retine de CNEE din sumele datorate catre operatorii
economici pentru manualele achizitionate si se vireaza cdtre fiecare inspectorat

scolar.

CAP. V
Completarea stocurilor cu manuale scolare reeditate pentru invdatdmantul
obligatoriu

ART. 16

Completarea stocurilor cu manuale scolare reeditate pentru invdatdmantul
obligatoriu se realizeaza anual prin achizitionarea de manuale scolare, in format
tipdrit si digital.

ART. 17

(1) CNEE monitorizeazd completarea stocurilor cu manuale scolare reeditate
pentru invatamantul obligatoriu, cu incadrarea in fondurile bugetare alocate, pe
baza comenzilor inspectoratelor scolare.

(2) Procesul de completare a stocurilor cu manuale scolare reeditate vizeaza
numai acele titluri din Catalog care, la rubrica "Mod de achizitie", au
specificatia MEN.

(3) Manualele scolare pentru clasa I sunt achizitionate anual pentru toti
elevii.

CAP. VI
Dispozitii finale

ART. 18

Sesiunile de evaluare a proiectelor de manuale scolare sunt organizate astfel
incdt depunerea la CNEE de cdtre ofertanti a proiectelor de manuale scolare, in
vederea evaludrii, sa fie facutd la minimum 6 luni dupd momentul aprobarii
programelor scolare pentru care MEN solicitd manuale.

ART. 19

Specificatiile tehnice pentru proiectele de manuale, inclusiv limba in care se
realizeaza evaluarea, sunt fdcute publice in caietul de sarcini din cadrul
procedurii de licitatie.

ART. 20

Procesul de evaluare a traducerii din limba romdnd a manualelor scolare pentru
invatdmantul in limbile minoritdtilor nationale cuprinde urmdtoarele etape:

a) depunerea la CNEE de cdtre ofertanti a manualelor scolare traduse;

b) stabilirea membrilor comisiilor de evaluare a traducerilor;

c) evaluarea corectitudinii traducerii din limba romé&nd a manualelor scolare
pentru invatamdntul in limbile minoritdtilor nationale;

d) redactarea raportului in baza cdruia manualul scolar tradus este declarat
admis sau respins;

e) comunicarea catre ofertanti a rezultatelor evaludrii traducerilor si
postarea rezultatelor pe website-ul CNEE, in termenul stabilit prin Calendar;

f) realizarea proiectului de ordin al ministrului educatiei nationale privind
aprobarea manualelor scolare traduse din limba romé&nd in limbile minoritdtilor
nationale, declarate admise.

ART. 21

(1) Rezultatul evaludrii traducerii din limba romdnada a manualelor scolare
pentru invatdamdntul in limbile minoritdtilor nationale nu poate fi contestat.



(2) Manualele scolare traduse, declarate respinse dupd sesiunea de evaluare a
traducerii, pot participa la o noud verificare dupad remediere.

ART. 22

(1) Procesul de verificare a adaptdrii manualelor scolare pentru invataméntul
de masd, 1in vederea utilizdrii in Iinvataméntul special, cuprinde urmdtoarele etape:

a) depunerea la CNEE de catre ofertanti a manualelor scolare adaptate
invatdmantului special;

b) stabilirea membrilor comisiilor de verificare, pe tipuri de deficientd;

c) verificarea corectitudinii adaptdrii manualelor scolare pentru invatamantul
special;

d) redactarea raportului iIn baza cdruia manualul scolar adaptat este declarat
admis sau respins;

e) comunicarea cdatre ofertanti a rezultatelor procesului de verificare a
adaptdrii manualelor scolare pentru invataméntul de masd si postarea rezultatelor
pe website-ul CNEE, in termenul stabilit prin Calendar;

f) realizarea proiectului de ordin al ministrului educatiei nationale privind
aprobarea manualelor scolare adaptate, declarate admise.

(2) Manualele scolare aprobate, adaptate invdtdmantului special, eliminate dupa
sesiunea de verificare, pot participa la o sesiune ultericarada de verificare dupa
remediere.

ANEXA 3

METODOLOGIE
de evaluare a calitatii proiectelor de manuale
scolare pentru invataméntul preuniversitar

CAP. I
Dispozitii generale

ART. 1

Prezenta metodologie reglementeazd procesul de evaluare a calitdatii proiectelor
de manuale scolare, in vederea aprobdrii pentru utilizarea in invatamantul
preuniversitar.

ART. 2

In sensul prezentei metodologii, se definesc urmdtorii termeni:

a) calendarul pentru evaluarea proiectelor de manuale scolare pentru
invatamantul preuniversitar - termene stabilite in conformitate cu Ordonanta de
urgentd a Guvernului nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie
publicd, a contractelor de concesiune de lucrdri publice si a contractelor de
concesiune de servicii, aprobatd cu modificdri si completadari prin Legea nr.
337/2006, cu modificdrile si completdrile ulteriocare, pentru procedura de licitatie
deschisd, denumit in continuare Calendar;

b) criterii tehnice de calitate - norme in baza cdrora proiectele de manuale
scolare sunt acceptate sau neacceptate;
c) evaluator de proiecte de manuale scolare - cadru didactic cu statut de

expert care are atributii in evaluarea proiectelor de manuale scolare; evaluatorul
proiectelor de manuale scolare are specialitatea disciplinei/a modululuil de
pregdtire pentru care se propune proiectul si a parcurs un program de formare in
evaluarea proiectelor de manuale scolare;



d) fisd-tip de evaluare a calitdatii proiectului de manual scolar - instrument
de evaluare, completat in format electronic si tipdrit de cdtre evaluatorii de
proiecte de manuale scolare, care cuprinde criteriile tehnice de calitate;

e) ofertanti - autori individuali/grupuri de autori/unitdti economice care au
capacitate de realizare si distributie a manualelor scolare;
f) program de formare in evaluarea proiectelor de manuale scolare - curs de

instruire/pregdatire/perfectionare organizat pentru cadre didactice, care vizeaza
problematica specificd activitdtilor de evaluare a proiectelor de manuale scolare;

g) proiect de manual scolar - propunere de manual scolar, prezentatd in
conformitate cu specificatiile tehnice din caietul de sarcini, depus de cdatre un
ofertant, in vederea evaludrii si aprobdrii prin ordin al ministrului educatiei
nationale;

h) sesiune de evaluare a proiectelor de manuale scolare - perioadad de timp
determinatd, pe parcursul cdreia se desfdsocard evaluarea proiectelor de manuale
scolare;

i) titlu de manual scolar - ansamblu de informatii care conduc la identificarea
manualelor scolare dupd denumirea disciplinei/a modulului de pregédtire,
clasa/nivelul de studiu, filiera, profilul, specializarea, numdrul ordinului
ministrului educatiei nationale cu care a fost aprobat, ofertant.

CAP. II
Evaluarea calitatii proiectelor de manuale scolare

ART. 3

(1) Procesul de evaluare a calitdtii proiectelor de manuale scolare se
declanseazda dupd stabilirea comisiilor de evaluare si formarea specifica a
acestora.

(2) Evaluarea calitatii fiecdrui proiect de manual scolar este realizata de
catre 5 evaluatori de proiecte de manuale scolare.

(3) In situatia in care existd proiecte de manuale scolare elaborate in limba
de predare a minoritdtilor nationale, iIn comisiile de evaluare vor fi cuprinsi si
evaluatori de proiecte de manuale scolare specialisti in domeniu si buni
cunoscdatori ai limbii materne respective.

(4) Fiecare evaluator de proiecte de manuale scolare pentru o disciplind/un
modul de pregatire primeste, in vederea evaludrii, toate proiectele de manuale
scolare corespunzdtoare aceleiasi clase/aceluiasi nivel de studiu.

(5) Activitatea de evaluare a proiectelor de manuale scolare se desfdsoara, in
mod independent, de catre fiecare evaluator de proiecte de manuale scolare.

(6) Procesul de evaluare a proiectelor de manuale scolare este confidential
panad in momentul comunicdrii rezultatelor cdtre ofertanti. Pentru respectarea
caracterului de confidentialitate a evaludrii, fiecare evaluator de proiecte de
manuale scolare depune, in momentul primirii proiectelor de manuale scolare in
vederea evaludrii, angajamentul de confidentialitate completat, care se pdstreazad
la Centrul National de Evaluare si Examinare (CNEE); formularul-tip al
angajamentului de confidentialitate este prevazut in anexa la Metodologia de
constituire si functionare a Corpului evaluatorilor de proiecte de manuale scolare
pentru invatdmantul preuniversitar, prevazutd in anexa nr. 4 la ordin.

(7) Un evaluator de proiecte de manuale scolare poate primi, potrivit
competenteil si experientei sale didactice, in vederea evaludrii, proiecte de
manuale scolare la mai multe discipline/module de pregdtire.

ART. 4



(1) Evaluatorul de proiecte de manuale scolare analizeaza fiecare proiect de
manual scolar si completeaza fisa-tip de evaluare a acestuia, prevadzutd in anexa
care face parte integrantd din prezenta metodologie.

(2) Evaluatorul de proiecte de manuale scolare mentioneaza in fisa de evaluare
argumente/exemple care sustin punctajul acordat fiecdrui indicator.

ART. 5

(1) Daca intre oricare doud punctaje finale diferentele sunt mai mici de 5
puncte, se calculeaza punctajul final al proiectului de manual scolar ca medie
aritmeticad, cu doud zecimale, fara rotunjire, a punctajelor finale pentru
criteriile tehnice de calitate, acordate de fiecare dintre cei 5 evaluatori.

(2) Pentru cazurile in care se constatd diferente mai mari sau egale cu 5
puncte intre oricare doud punctaje finale pentru criteriile tehnice de calitate
acordate de evaluatorii de proiecte de manuale scolare, se aplicd o procedura
internda elaboratd de CNEE in baza prevederilor legale. Rezultatul aplicadrii
procedurii se consemneaza intr-un proces-verbal in care se mentioneaza punctajul
final al proiectului de manual scolar.

ART. 6

(1) Fiecare fisa-tip de evaluare a calitdtii proiectului de manual scolar
cuprinde codul proiectului de manual scolar, disciplina/modulul de pregdtire,
clasa/nivelul de studiu, filiera, profilul, specializarea, numdrul ordinului
ministrului educatiei nationale pentru aprobarea programei scolare, titlul si
numdarul de pagini al proiectului de manual scolar, numele, prenumele si semndtura
evaluatorului.

(2) Fisele-tip de evaluare a calitdtii proiectelor de manuale scolare sunt
centralizate la CNEE.

(3) Rezultatele sesiunii de evaluare a proiectelor de manuale scolare sunt
comunicate la finalizarea procedurii de licitatie in perioada stabilitd prin
Calendar.

ART. 7

Evaluarea traducerii din limba romdnd a manualelor scolare pentru invdtdméntul
in limbile minoritdtilor nationale se realizeazd, pentru fiecare titlu de manual
scolar tradus, de cdtre o comisie formata din 2 evaluatori, specialisti in domeniu
si buni cunoscdtori ai limbii roméne, precum si ai limbii in care a fost tradus
manualul.

ART. 8

(1) Evaluatorii traducerii manualelor scolare analizeazd corectitudinea
traducerii continutului manualului scolar repartizat de cdtre CNEE si redacteazd un
raport in baza cdruia manualul scolar tradus este declarat "admis" sau "respins".

(2) Evaluatorii traducerii manualelor scolare asigurd confidentialitatea
evaludrii traducerii manualelor scolare pénad la comunicarea rezultatelor cdatre
ofertanti; iInaintea inceperii evaludrii, fiecare evaluator depune la CNEE
angajamentul de confidentialitate conform prevederilor art. 3 alin. (6).

ART. 9

Manualele gcolare elaborate in limba de predare a minoritdtilor nationale
pentru disciplinele limba si literatura maternd, istoria si traditiile
minoritdtilor nationale, educatie muzicald pentru minoritdti, precum si manualele
scolare din import pentru limba si literatura maternd, care corespund programelor
scolare in vigoare, in cazul titlurilor nerealizate din cauza tirajului redus, sunt
evaluate conform prevederilor art. 3 alin. (6).

ART. 10



(1) CNEE organizeazd evaluarea adaptdrii manualelor scolare aprobate pentru
invdtamantul special in conformitate cu nevoile de instruire gi formare ale
elevilor, in functie de tipul si gradul deficientei.

(2) Evaluarea adaptdrii manualelor scolare aprobate pentru invataméntul special
se realizeazd de catre o comisie din care fac parte si cadre didactice din
invdtamantul special.

FISA—TIP DE EVALUARE
a calitdtii proiectului de manual scolar*)

*) Se completeaza de cdtre evaluatorii de proiecte de manuale scolare.

Numele si prenumele evaluatorului: ................ Codul proiectului de manual
scolar: ...........
Titlul disciplinei/modulului de pregdtire: ............... clasa: .....
filiera, profilul si specializarea: .......c.eceeeeeeen. nr. de pagini: .......
Ordinul ministrului educatiei nationale pentru aprobarea programei: nr.
............. /e
CRITERII TEHNICE DE CALITATE
*T*
Indicatori Punctaj|Punctaj|Argumente/
maxim acordat |Exemple

CRITERIUL T
Corectitudinea continutului stiintific

1. Corectitudinea stiintificd a informatiei | | f.o.ooooL.
oferite explicit prin text/imagine/elemente | | ...,
multimedia

2. Relevanta informatiei oferite prin text/ | | ...,
imagine/elemente multimedia raportatd la | | ..o,
programa scolara

3. Corectitudinea stiintifica a itemilor de | | f.o.ooooiL.
evaluare/autoevaluare 0 e e

Punctaj criteriul I

CRITERIUL II
Abordarea didacticd a continutului invatarii

1. Coerenta logica a prezentdrii continutului | [ f...oooo...



disciplinei/modulului de pregdtire

2. Adecvarea activitdtilor practice si a
exemplelor la formarea/dezvoltarea competentelor
din programa scolara

3. Adecvarea prezentdrii continutului stiintific
si a mesajuluil elementelor multimedia la nivelul
de véarstd/de dezvoltare a elevilor si la
specificul disciplinei/modulului de pregdtire

Punctaj criteriul II

CRITERIUL TIT

Organizarea continutului proiectului de manual
scolar in vederea formdrii/dezvoltdrii de
competente in conformitate cu programa scolara

1. Structurarea continutului proiectului de
manual scolar pentru eficientizarea invatadrii

2. Formarea/dezvoltarea si valorificarea
competentelor din programa scolara

3. Utilizarea metodelor/tehnicilor/strategiilor
activ-participative

Punctaj criteriul III

CRITERIUL IV
Contributia la optimizarea procesului de
predare-invatare-evaluare

1. Ponderea temelor recapitulative/de sinteza

2. Echilibrarea continutului disciplinei/
modululul de pregdtire cu itemii/testele de
evaluare si asigurarea caracterului aplicativ
al metodelor complementare de evaluare

3. Gradul de utilizare a achizitiilor anterioare
Si noi in diferite contexte

Punctaj criteriul IV

CRITERIUL V
Calitatea si accesibilitatea limbajului

1. Corectitudinea si coerenta lingvisticd,
respectarea normelor de exprimare academicd/de
referintda in vederea formdrii competentelor de




comunicare, de dezvoltare a limbajului de
specialitate in contexte noi

2. Utilizarea adecvatd a informatiilor/
termenilor/conceptelor in continuturi

3. Relevanta titlurilor/subtitlurilor in cadrul
proiectului de manual scolar

Punctaj criteriul V

CRITERIUL VI

Calitatea tehnoredactdrii si facilitatea
utilizdrii variantei digitale a proiectului de
manual scolar

1. Calitatea tehnoredactdarii si aspectele
estetice ale proiectului de manual scolar

2. Calitatea tehnica a elementelor multimedia

3. Aspectul atractiv si adecvat nivelului de
vadrstd/de dezvoltare a elevilor si specificului
disciplinei/modulului de pregdtire

Punctaj criteriul VI

CRITERIUL VII

Stilul, unitatea proiectului de manual scolar si
calitatea pedagogica a activitdtilor multimedia
de iInvdtare interactiva

1. Elaborarea proiectului de manual scolar
intr-o conceptie unitard, care sda stimuleze
dezvoltarea de valori si atitudini in contexte
firesti, sincretice, adaptate varstei

2. Mentionarea competentelor si a finalitatilor
practice grupate pe domenii/teme, precum si
prezenta cuprinsului

3. Forma de prezentare a textului, a imaginilor
si a elementelor multimedia

Punctaj criteriul VII

Punctaj pentru criteriile tehnice de calitate

Data Semndtura evaluatorului




ANEXA 4

METODOLOGIE
de constituire si de functionare a Corpului
evaluatorilor de proiecte de manuale scolare
pentru invatdmantul preuniversitar

ART. 1

(1) Prezenta metodologie reglementeaza constituirea si functionarea Corpului
evaluatorilor de proiecte de manuale scolare pentru invdatdméntul preuniversitar.

(2) Centrul National de Evaluare si Examinare, denumit in continuare CNEE,
organ de specialitate al administratiei publice centrale, cu personalitate
juridica, aflat in coordonarea Ministerului Educatiei Nationale, denumit in
continuare MEN, asigura:

a) selectarea cadrelor didactice care vor face parte din Corpul evaluatorilor
de proiecte de manuale scolare pentru invataméntul preuniversitar;

b) formarea cadrelor didactice selectate;

c) constituirea si coordonarea Corpului evaluatorilor de proiecte de manuale
scolare pentru invatdméntul preuniversitar.

ART. 2

In sensul prezentei metodologii, se definesc urmdtorii termeni:

a) criterii tehnice de calitate - norme in baza cdrora proiectele de manuale
scolare sunt acceptate sau neacceptate;

b) evaluator de proiecte de manuale scolare - cadru didactic cu statut de
expert care are atributii in evaluarea proiectelor de manuale scolare; evaluatorul
proiectelor de manuale scolare are specialitatea disciplinei/a modulului de
pregdtire pentru care se propune proiectul si a parcurs un program de formare in
evaluarea proiectelor de manuale scolare;

c) fisa-tip de evaluare a calitdtii proiectului de manual scolar - instrument
de evaluare, completat in format electronic si tipdrit de cdtre evaluatorii de
proiecte de manuale scolare, care cuprinde criteriile tehnice de calitate;

d) grild pentru evaluarea calitdatii proiectelor de manuale scolare - instrument
de lucru al evaluatorului, iIn care sunt detaliate criteriile tehnice de calitate;

e) ofertanti - autori individuali/grupuri de autori/unitdti economice care au
capacitate de realizare si distributie a manualelor scolare;

f) program de formare in evaluarea proiectelor de manuale scolare - curs de
instruire/pregdatire/perfectionare, organizat pentru cadre didactice, care vizeazad
problematica specifica activitdtilor de evaluare a proiectelor de manuale scolare;

g) proiect de manual scolar - propunere de manual scolar, prezentatd in
conformitate cu specificatiile tehnice din caietul de sarcini, depusd de cdtre un
ofertant, iIn vederea evaludrii si a aprobdarii prin ordin al ministrului educatiei
nationale;

h) sesiune de evaluare a proiectelor de manuale scolare — periocadd de timp
determinatd, pe parcursul cdreia se desfdsocard evaluarea proiectelor de manuale
scolare.

ART. 3

Pentru constituirea Corpului de evaluatori ai proiectelor de manuale scolare
pentru invatdmantul preuniversitar, CNEE iIntreprinde urmdtoarele actiuni:

a) Intocmeste lista disciplinelor/modulelor de pregdtire pentru care sunt
necesare manuale scolare;



b) elaboreaza Calendarul pentru evaluarea proiectelor de manuale scolare pentru
invataméntul preuniversitar care cuprinde termene in conformitate cu Ordonanta de
urgentd a Guvernului nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie
publicd, a contractelor de concesiune de lucrdri publice si a contractelor de
concesiune de servicii, aprobatd cu modificdri si completdari prin Legea nr.
337/2006, cu modificdrile si completdrile ulteriocare, pentru procedura de licitatie
deschisa, denumit 1In continuare Calendar;

c) realizeazd selectia cadrelor didactice pentru evaluarea proiectelor de
manuale scolare;

d) realizeazd/actualizeazad baza de date cu evaluatorii de proiecte de manuale
scolare, pentru fiecare disciplind/modul de pregdtire;

e) organizeazd si desfdsoard cursuri de formare/perfectionare pentru cadrele
didactice, in vederea evaludrii proiectelor de manuale scolare;

f) stabileste evaluatorii de proiecte de manuale scolare care fac parte din
comisiile de evaluare la fiecare sesiune de evaluare;

g) desemneazd coordonatorii procesului de evaluare a proiectelor de manuale
scolare, pentru fiecare disciplind/modul de pregdtire;

h) monitorizeaza procesul de evaluare a calitdtii proiectelor de manuale
scolare prin verificarea completdrii de catre fiecare evaluator a fisei-tip de
evaluare a calitdatii proiectului de manual scolar, pe baza grilei pentru evaluarea
calitdtii proiectelor de manuale scolare.

ART. 4

(1) Conditiile de inscriere a cadrelor didactice pentru a participa la
evaluarea calitatii proiectelor de manuale scolare sunt:

a) desfdsurarea de activitadti de predare-invdtare-evaluare in cadrul
invataméntului preuniversitar, corespunzdtoare ciclului de invatdmant si
disciplinei/modulului de pregdtire pentru care se evalueazd proiecte de manuale
scolare;

b) abilitadati practice de operare pe calculator.

(2) In procesul de selectie a evaluatorilor de proiecte de manuale scolare au
prioritate, in ordinea urmatoare, cadrele didactice care:

a) fac parte din corpul evaluatorilor de proiecte de manuale scolare;

b) au gradele didactice I sau II;

c) au absolvit cursuri/module care vizeazd problematica specificd activitadtilor
de evaluare a proiectelor de manuale scolare/de abilitare curricularad/de evaluare
de proces;

d) au titlul stiintific de doctor in domeniul disciplinei/modulului de
pregatire sau in domenii conexe celuil pentru care aplica;

e) au titlul stiintific de doctor sau au absolvit un masterat/un curs
postuniversitar in domeniul stiintelor educatiei.

(3) Evaluatorii proiectelor de manuale scolare se afld in situatie de
incompatibilitate, atunci céand:

a) sunt autori de proiecte de manuale scolare la disciplina/modulul de
pregatire pentru care solicitd iInscrierea ca evaluator de proiecte de manuale
scolare;

b) detin parti sociale, pdrti de interes, actiuni din capitalul subscris al
unuil agent economic care are capacitate de realizare si de distributie a manualelor
scolare si care propune proiecte de manuale scolare;

c) au calitatea de sot, sotie, ruda sau afin pand la gradul IV inclusiv fata

de:
— oricare dintre autorii proiectului de manual propus;



- oricare dintre actionarii/salariatii/colaboratorii unui agent economic care
are capacitate de realizare si de distributie a manualelor scolare;

— oricare dintre referentii proiectelor de manuale scolare la
disciplina/modulul de pregdtire pentru care cadrul didactic solicitd inscrierea ca
evaluator;

d) se constatd cd pot avea orice alt interes de naturd sa le afecteze
impartialitatea pe parcursul evaludrii/reevaludrii si al aprobdrii proiectelor de
manuale scolare.

(4) Tnaintea inceperii sesiunii de evaluare a proiectelor de manuale scolare,
evaluatorii proiectelor de manuale scolare dau declaratii pe propria rdaspundere,
prin care atestd faptul cd nu se afld in niciuna dintre situatiile de
incompatibilitate prevdzute la alin. (3); declaratiile pe propria rdspundere se fac
prin semnarea angajamentului de confidentialitate conform formularului-tip prevazut
in anexa care face parte integrantd din prezenta metodologie.

(5) La disciplinele/modulele de pregdtire la care numdrul de cadre didactice
este redus, prin exceptie de la conditiile prevazute la alin. (1) 1lit. a), se pot
selecta cadre didactice din cadrul invdtdmédntului preuniversitar sau universitar.

(6) Conditiile prevazute la alin. (2) lit. a) intrd in vigoare dupd finalizarea
a 3 sesiuni de evaluare a proiectelor de manuale scolare pentru fiecare
disciplind/modul de pregdtire, incepédnd de la data aprobdrii prezentei metodologii.

ART. 5

(1) Actualizarea bazei de date cu evaluatorii de proiecte de manuale scolare se
realizeaza pentru fiecare sesiune de evaluare a proiectelor de manuale scolare.

(2) Pentru fiecare sesiune de evaluare, CNEE selecteaza, conform art. 4, lista
evaluatorilor de proiecte de manuale scolare care fac parte din comisiile de
evaluare.

ART. 6

Evaluatorii de proiecte de manuale scolare au urmdtoarele atributii:

a) analizeazd proiectul de manual repartizat de cdtre CNEE si completeaza fisa-—
tip de evaluare a calitdatii proiectului de manual scolar, pe baza grilei pentru
evaluarea calitdtii proiectelor de manuale scolare;

b) respectd termenele stabilite prin Calendar;

c) raspund de corectitudinea evaludrii realizate pentru fiecare proiect de
manual scolar repartizat 1In vederea evaluarii;

d) asigurd confidentialitatea evaludrii proiectelor de manuale scolare panad la
comunicarea rezultatelor cdtre ofertanti;

e) semneazd un angajament de confidentialitate conform formularului-tip
prevazut 1n anexa la prezenta metodologie.

ART. 7

(1) Inaintea declansdrii activitdtilor de evaluare a proiectelor de manuale
scolare, CNEE organizeaza si desfdsoard un program de formare in evaluarea
calitatii proiectelor de manuale scolare.

(2) Activitatea evaluatorilor proiectelor de manuale scolare este supusa
monitorizdrii, pe baza respectdrii atributiilor prevazute la art. 6. lit. a), b) si
c) .

(3) La incheierea sesiunii de evaluare, coordonatorii procesului de evaluare a
calitdtii proiectelor de manuale scolare pentru fiecare disciplind/modul de
pregatire intocmesc rapoarte interne privind activitatea evaluatorilor de proiecte
de manuale scolare.

ART. 8

Rapoartele privind activitatea evaluatorilor de proiecte de manuale scolare
constituie documente de referintd ale CNEE pentru:



a) actualizarea bazei de date cu evaluatorii de proiecte de manuale scolare;

b) trecerea in corpul evaluatorilor de proiecte de manuale scolare a cadrelor
didactice care au evaluat proiecte de manuale scolare.

ART. 9

(1) Corpul de evaluatori ai proiectelor de manuale scolare pentru invataméntul
preuniversitar se constituie dupd 3 sesiuni de evaluare consecutive, pentru fiecare
disciplind/modul de pregdtire.

(2) Cadrele didactice care fac parte din Corpul evaluatorilor de proiecte de
manuale scolare pentru invatamantul preuniversitar au statut de experti.

(3) Dupad constituire, Corpul evaluatorilor de proiecte de manuale scolare
pentru invatdmantul preuniversitar reprezintd principala bazd de selectie pentru
cadrele didactice incluse iIn comisii la sesiunile urmdtoare de evaluare a
proiectelor de manuale scolare.

(4) Din Corpul evaluatorilor de proiecte de manuale scolare pentru invataméntul
preuniversitar fac parte si reprezentanti ai minoritdtilor nationale, specialisti
in domeniu.

ART. 10

In Corpul evaluatorilor de proiecte de manuale scolare pentru invdtdmantul
preuniversitar sunt cuprinse cadrele didactice care:

a) au demonstrat competentd si eficientd/performantd in activitatea de evaluare
a proiectelor de manuale scolare;

b) au fost desemnati evaluatori la minimum 3 sesiuni de evaluare a unor
proiecte de manuale scolare pentru fiecare disciplind/modul de pregdtire;

c) au participat la minimum doud programe de formare/perfectionare in domeniul
evaludrii calitatii proiectelor de manuale scolare.

ART. 11

Plata evaluatorilor de proiecte de manuale scolare se face in baza unor
reglementdari aprobate de cdtre Ministerul Educatiei Nationale, la propunerea CNEE,
in acord cu legislatia in vigoare.

ART. 12

(1) Respectarea prevederilor prezentei metodologii este obligatorie pentru
toate persoanele implicate in aceastada activitate.

(2) Incdlcarea normelor prezentei metodologii constituie abatere disciplinari
si atrage radspunderea disciplinard; personalul din invatdmant implicat in evaluarea
proiectelor de manuale scolare raspunde disciplinar, conform legii, pentru
incdlcarea indatoririlor ce ii revin, precum si pentru incdlcarea normelor de
comportare, prin care ddauneaza interesului invatdmantului, prestigiului unitdtii de
invatdamant si CNEE.

(3) In cazul in care este angajatd rdspunderea disciplinard, personalul
implicat in comisiile de evaluare a proiectelor de manuale scolare este sanctionat
disciplinar in raport cu gravitatea abaterilor, conform legislatiei in vigoare.

ART. 13

(1) In baza monitorizdrii procesului de evaluare a calitdtii proiectelor de
manuale scolare, daca este cazul, CNEE sesizeazd abaterea disciplinarad a
evaluatorului unitdtii de invatamant de unde provine acesta.

(2) Sanctiunile disciplinare care se pot aplica evaluatorilor de proiecte de
manuale scolare sunt:

a) observatie scrisa;

b) avertisment;

c) diminuarea salariului de baza cumulat, cand este cazul, cu indemnizatia de
conducere, de indrumare si de control, cu panad la 15%, pe o periocada de 1-6 luni;



destituirea din functia de conducere, de indrumare si de control din

desfacerea disciplinara a contractului de munca.

(3) Sanctiunea disciplinarad se aplicd dupd efectuarea cercetdrii administrative
a faptei sesizate, avand la bazad procesul-verbal al comisiei de control, audierea
celui in cauza si verificarea sustinerilor facute de acesta in apdrare.

(4) Unitatea de invatdmént de la care provine evaluatorul care a fost
sanctionat cu una dintre sanctiunile prevdzute la alin. (2) are obligatia sa
informeze CNEE in legdtura cu sanctiunea aplicata.

(5) Pentru situatiile in care se constatd ca cei implicati in sesiunea de
evaluare a proiectelor de manuale scolare au savarsit fapte care iIntrunesc
elementele constitutive ale unor infractiuni, CNEE sesizeazd organele de cercetare
penald, in conditiile legii.

ANGAJAMENT DE CONFIDENTIALITATE
(Formular-tip)

Subsemnatul, ............... , avand functia de ........ , disciplina/modulul de
pregdatire .......... - , localitatea ............ , posesor al
B.I./C.I. seria ......... N . vttt eeeeennn , eliberat de ............ , la data de
............ , telefon ............., CNP ................., declar pe propria

raspundere ca nu voi divulga sub nicio formda informatii legate de procesul de
evaluare a proiectelor de manuale scolare, informatii de naturd sa atraga avantaije
necuvenite din activitatea pe care o desfdsor sau care sa aducd prejudicii imaginii
Ministerului Educatiei Nationale/Centrului National de Evaluare si Examinare.

Sunt de acord sa imi indeplinesc toate sarcinile de lucru primite, respectéand
termenele stabilite, si mda angajez cd nu voil face publice detalii asupra
activitdtii desfdsurate in cadrul procesului de evaluare a proiectelor de manuale
scolare la disciplina/modulul de pregatire .........oeeeeeeennneenn. si nu voi
publica niciun document de lucru partial/integral specific acestei activitati.

Sunt constient cd, in cazul in care voili incdlca prevederile normative privind
protectia informatiilor clasificate, voi rdspunde, potrivit legii, administrativ,
disciplinar, material, civil ori penal, in raport cu natura faptei.

Data Semndtura



